
１．受講種別選択

① 受講希望の講習にチェック☑を入れて
　　ください。

② 受講希望の講習にチェック☑を入れたら、
　＜受講方法＞をクリックしてください。
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２．受講方法選択

③ 「インターネット講習」もしくは、「会場講習・
　オンデマンド講習」のどちらかをクリックして
　ください。

※「インターネット講習」を選択された方

　　　⇒「５．受講日選択」にお進みください。

　　※オンデマンド講習※実施会場
　　　⇒　北海道、新潟県、愛媛県
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３．開催地選択(２．で「会場講習・オンデマンド講習」を選択された方)

④ 地図または下の都道府県(プルダウン)から
　受講希望の都道府県を選択してください。
　(地図と下の都道府県は連動しています)

⑤ 「会場」をクリックしてください。
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４．会場選択(２．で「会場講習・オンデマンド講習」を選択された方)

⑥ 受講希望の会場名にチェック☑を入れて
　ください。
　(画像は愛知県の場合です)

⑦ 「受講日」をクリックしてください。

⑥ オンデマンド講習をご希望の方は、会場名の
　頭に※オンデマンド講習※がついた方に
　チェック☑を入れてください。
　(画像は新潟県の場合です)

⑦ 「受講日」をクリックしてください。

「会場講習」の場合

「オンデマンド講習」の場合
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５．会場受講日(または考査日時)

⑧ 開催日が表示されます。
　受講希望日にチェック☑を入れてください。
　×が表示されている受講日は満席となって
　いますので、お申し込みできません。

⑨ 「申込確認」をクリックしてください。

5/13



６．現在の選択状況

＜会場講習＞選択時の画面 ＜オンデマンド講習＞選択時の画面

　　＜インターネット講習＞選択時の画面

⑩ 申込み内容を確認してください。

⑪ 「受講者情報入力」をクリックしてください。
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７．マイページ

　⑫ 初めてのお申し込みの方や、前回お申し込み時にマイページ登録をご希望 　⑫ マイページにご登録済みで、２回目以降(受講種別が異なっていても可)の
　　されなかった方は、こちらの「お申込み」をクリックしてください。 　　お申し込みの方は、ご登録時のEメールアドレスとパスワードをご入力後、
　　(申込画面の最後に、マイページ登録の選択ができます) 　　「ログイン」をクリックしてください。

　　(パスワードをお忘れの方は「パスワードを忘れた方はこちらへ」をクリック
　　　していただき、パスワードの再設定を行ってください)
　　ログイン後は、登録済みの情報が表示されます。
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８．講習会申込 | STEP１－情報入力

※お申し込み内容をご確認ください。

⑬ 赤枠内の項目をご入力ください。

　(*印は、必須入力項目です)

※ 修了証に旧姓、または俗姓の併記をご希望の方は、
　「旧姓(俗姓)使用します」にチェック☑を入れ、表示された項目を入力してください。
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⑬ 赤枠内の項目をご入力ください。

　(*印は、必須入力項目です)

■一級建築士定期講習
「二級建築士」「木造建築士」をお持ちの方は、
情報をご入力ください。修了証に記載されます。
■二級建築士定期講習
「木造建築士」をお持ちの方は、情報をご入力
ください。修了証に記載されます。

■構造設計一級建築士定期講習
「一級建築士」の情報と、「構造設計一級建築士」
の情報をご入力ください。
■設備設計一級建築士定期講習
「一級建築士」の情報と、「設備設計一級建築士」
の情報をご入力ください。

　CPD単位登録を希望される方は、
　「CPD単位登録を希望」にチェック☑を入れ、
　表示されたCPD番号の枠に番号を入力して
　ください。

⑭ 入力後、「確認」をクリックしてください。 マイページ登録を希望される方は、「マイページ登録を希望」に
チェック☑を入れ、表示された枠にパスワードを入力してください。
「決済方法」「修了証送付先」以外は次回から表示されますので、

　　確認画面が表示されます。 登録をオススメします。
　　内容をご確認いただき、よろしければ「送信」をクリックしてください。 パスワードは忘れないよう管理してください。
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９．講習会申込 | STEP２－画像添付

＜STEP２＞に進んだ段階で、ご登録Eメール
アドレス宛に「定期講習お申込みありがとう
ございました」というタイトルのメールが自動
配信されます。
　お申し込み内容のご確認をお願いします。

※お申し込み内容をご確認ください。

⑮ 「顔写真」「免許証」の画像を添付して
　ください。

■一級建築士定期講習
「二級建築士」「木造建築士」をお持ちの方は、
情報をご入力された「免許証」の画像を添付
してください。
■二級建築士定期講習

⑯ 顔写真・免許証の添付がお済みになりましたら、「確認」をクリックしてください。 「木造建築士」をお持ちの方は、「免許証」の
画像を添付してください。

　　確認画面が表示されます。 ■構造設計一級建築士定期講習
　　内容をご確認いただき、よろしければ「送信」をクリックしてください。 「一級建築士」の「免許証」と、「構造設計一級

建築士」の「建築士証」(カードタイプ)の画像を
添付してください。
■設備設計一級建築士定期講習
「一級建築士」の「免許証」と、「設備設計一級
建築士」の「建築士証」(カードタイプ)の画像を
添付してください。

お申し込み時に、添付画像の準備ができていない方は、

STEP１完了時に届く「定期講習お申込みありがとうございました」の
メールに、STEP２のURLが記載されていますので、添付画像の準備後に
こちらにアクセスをして、画像添付を行ってください。

画像添付について
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１０．講習会申込STEP３決済案内(決済画面移行)

⑰ 「決済画面へ進む」をクリックします。

STEP１、STEP２の順に進んだ画面

メール記載のURLより移行した画面
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１１．受講料お支払いのご案内(クレジット決済・銀行振込)
　⑱ 受講料のお支払いは、決済方法により操作が異なりますので、＜クレジット決済＞＜銀行振込＞の該当の項目をご覧ください。
　　収納代行＜ロボットペイメント＞のサイトが開きます。

クレジット決済画面 銀行振込画面
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⑲ クレジット決済、または銀行振込の手続きが
　終わりましたら、講習会お申込みが完了となり
　ます。

　　この画面になりましたら、メールが配信され
　ます。
　
■クレジット決済
　　決済完了のメールが届きますので、内容を
　ご確認ください。

■銀行振込
　　振込み口座の案内が“ロボットペイメント”
　よりメールで届きます。
　　「りそな銀行」の振込案内が記載されていま
　すので、期日内に受講料をお振込みください。

　※ 以上で、講習会のお申込みは完了となります。
　　お申込み時(STEP１完了時)に自動配信されるメールは、大切に保管ください。

■領収書について
　　STEP１完了時に自動配信されるメールに、領収書のURLが記載されています。URLをクリック後に開く画面より、領収書の宛名を選択後、
　領収書を印刷してください。「マイページ」をご登録された方は、マイページからも印刷が可能です。

■受講票について　(会場受講・オンデマンド講習　受講者対象)
　　STEP１完了時に自動配信されるメールに、受講票のURLが記載されています。内容をご確認いただき、受講当日、受付の担当者に
　ご提示ください。 202204a
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